
附件1:      业主委员会成立/换届备案单
**[区县]业备[年度]第**号
	名称
	北京市    区县             物业区域业主委员会

	物业类型
	普通住宅区□公寓□                           别墅□商住楼□其他□
	建筑物总建筑面积
	     平方米

	总户数
	
	业主人数
	

	物业区域（四至）
	

	业主大会召开时间
	年  月  日

至    年 月  日
	业主大会召开形式
	集体讨论□                书面征求意见□

	业主委员会备案材料清单
	1、业主大会议事规则□                                         2、管理规约□                                                            3、业主大会决议（附业主及其专有部分面积明细表）□                                                                                  4、业主委员会决定□
	备注

	业主委员会委员简要情况
	业主委员会共    人，委员如下：

	
	职务
	姓名
	性别
	职业
	户籍所在地
	身份证号码
	专有部分所在地址
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	业主委员会声明
	本业主委员会现郑重声明，一致同意委托      ________(姓名)，身份证号__________________，到你单位办理业主委员会备案手续，并保证填报的《业主委员会备案单》及相关材料真实。如有隐瞒、提供材料不真实等行为，本业主委员会将承担由此引发的后果。

业主委员会全体委员签字: 

    年  月  日

	街道办事处 备案意见
	该业主委员会提交的材料齐全，符合_____次业主大会召开、决议的法定程序，符合成立备案要件，有效期   年  月  日至   年  月  日。

受理人(签字)：

负责人(签字)：       

年   月   日（盖章）


说明:本备案单一式肆份，业主委员会、街道办事处、区县建设、房管局、公安分局各一份。
         业主委员会变更备案单
**[区县]业备[年度]第**号
	名称
	北京市    区县                物业区域业主委员会

	物业类型
	普通住宅区□公寓□                           别墅□商住楼□其他□
	建筑物总建筑面积
	  平方米

	总户数
	
	业主人数
	

	物业管理区域（四至）
	

	业主大会召开时间
	年  月  日

至    年 月  日
	业主大会召开形式
	集体讨论□                书面征求意见□

	变更备案材料清单
	1、变更情况说明□                                         2、业主委员会决定□                                                            3、业主大会决议（附业主及其专有部分面积明细表）□                                                                                  
	备注

	变更事项简要情况
	业主委员会原于_____年___月___日备案，备案号为__________________，现备案事项发生如下变更，特申请备案。

	
	

	业主委员会声明
	本业主委员会现郑重声明，一致同意委托________(姓名)，身份证号__________________，到你单位办理业主委员会变更备案手续，并保证填报的《业主委员会（变更）备案单》及相关材料的真实。如有隐瞒、提供材料不真实等行为，本业主委员会将承担由此引发的后果。

业主委员会全体委员签字: 

    年  月  日

	街道办事处 备案意见
	该业主委员会提交的材料齐全，符合变更备案要件，予以变更备案。

受理人(签字)：

负责人(签字)：       

年   月   日（盖章）


说明:本备案单一式肆份，业主委员会、街道办事处、区县建设、房管局、公安分局各一份。

