附件4
送达地址确认书

（备案行政机关名称）

	告

知

事

项
	1.为便于备案企业（受送达人）及时收到本行政机关的法律文书，备案企业应当如实提供确切的送达地址，填写本送达地址确认书；

2.受送达人可自愿选择是否同意适用电子邮件、传真等电子送达方式；

3.受送达人变更送达地址的，应及时通过北京市房屋租赁管理服务平台变更，未办理变更的，以本确认书的地址为送达地址。

4.因受送达人提供虚假地址或者提供送达地址不准确、送达地址未及时办理变更、受送达人拒绝签收，导致法律文书未能被受送达人实际接收，直接送达的，法律文书留在该地址之日为送达之日；邮寄送达的，法律文书被退回之日为送达之日。

	送

达

地

址

及

方

式
	企业名称
	

	
	统一社会信用代码
	

	
	送达地址
	

	
	联系手机号码
	

	
	是否接受

电子送达
	□是　□否

□电子邮件地址：

□传真号码：

	
	其他联系方式
	

	当
事
人

确
认
	我（单位）已经阅读了上述告知事项，保证上述送达信息准确、有效，并愿意承担相应的法律后果。

　　　　　　　　　　 备案企业（盖章）：

法定代表人或负责人（签名）：            
　　　　　

       年    月    日    

	备
注
	


