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参选文件格式文本
1.封面
　　　　　　　　　　　　

参选文件

项目名称:


参选供应商名称：
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２.参选函（实质性格式）

参选函

致：北京市住房和城乡建设委员会物业服务指导中心
在充分研究《物业管理行业指导与监督项目——业主共同决定投票系统服务保障》比选通知文件中规定的要求和条件后，我单位符合申报条件，愿意按照该文件的要求参加专项比选，提供要求的所有资料，并保证提交的参选资料的真实性、合法性、完整性，如提供虚假资料导致申报无效，因此造成贵处工作损失的，我单位愿承担相应法律责任。


[bookmark: _GoBack]申报单位（盖章）：
法定代表人（或被授权代理人）签章：
联系电话（手机号码）：
日期：       年    月    日
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３.法定代表人（单位负责人）身份证明



致：北京市住房和城乡建设委员会物业服务指导中心

兹证明，姓名：____性别：____年龄：____职务：____

系	（参选供应商名称）的法定代表人（单位负责人）。

附：法定代表人（单位负责人）身份证或护照等身份证明文件复印件加盖公章：
	



参选供应商名称（加盖公章）：________________
法定代表人（单位负责人）（签字或签章）：_______

日期：_____年______月______日



4.授权委托书（实质性格式）

授权委托书

本人_______（姓名）系________________（参选供应商名称）的法定代表人（单位负责人），现委托_______（姓名）为我方代理人。
委托期限：自本授权委托书签署之日起至比选有效期届满之日止。
代理人无权转委托。

参选供应商名称（加盖公章）：________________
法定代表人（单位负责人）（签字或签章）：________________
委托代理人（签字或签章）：________________

日期：_____年______月______日
附：法定代表人及委托代理人身份证明文件复印件加盖公章：
	


说明：
1.若参选供应商为事业单位或其他组织或分支机构，则法定代表人（单位负责人）处的签署人可为单位负责人。
2.若响应文件中签字之处均为法定代表人（单位负责人）本人签署，则可不提供本《授权委托书》，但须提供《法定代表人（单位负责人）身份证明》；否则，不需要提供《法定代表人（单位负责人）身份证明》。
3.参选供应商为自然人的情形，可不提供本《授权委托书》。
[bookmark: _Toc176252210]4.参选供应商应随本《授权委托书》同时提供法定代表人（单位负责人）及委托代理人的有效的身份证或护照等身份证明文件复印件加盖公章。提供身份证的，应同时提供身份证双面复印件加盖公章。
5.报价单（实质性格式）
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报价单

项目名称：____________
	包号
	参选供应商名称
	报价

	
	
	大写
	小写

	01
	
	
	



                         
参选供应商名称（加盖公章）：____________
日期：_____年______月______日   
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[bookmark: _Toc176252212]6.商务部分证明文件（类似项目业绩、项目拟投入人员等）。
7.技术部分证明文件（质量控制措施、项目实施方案、进度保障措施、保密措施、应急预案、相关承诺等）。
8.比选通知要求提供或参选供应商认为应附的其他材料。
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