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[bookmark: _Toc267585949][bookmark: _Toc245715358][bookmark: _Toc247006740][bookmark: _Toc272308494][bookmark: _Toc404772299][bookmark: _Toc37345451][bookmark: _Toc280967662]一、系统登录
[bookmark: _Toc404772300][bookmark: _Toc37345452]1企业用户登录
企业登录，首先需登录到建委网上办事大厅，见下图1-1，图1-2：
[image: ]
图1-1
[image: ]
（图1-2）
输入建委网上办事大厅用户名及密码，登录进入到页面如下图2：
[image: ]
（图2）
选择上图中的申办业务，点击《（268）北京市住房和城乡建设领域人员资格管理信息系统》进入本系统。
                            
2、 [bookmark: _Toc404772302][bookmark: _Toc37345453][bookmark: _Toc267585950][bookmark: _Toc272308495][bookmark: _Toc280967663]功能介绍
[bookmark: _Toc37345454]企业系统
1企业登录后，进入北京市住房和城乡建设领域人员资格管理信息系统，如下图4：
[image: ]
（图4）
左侧为业务办理菜单，企业可以点击左侧菜单进入并进行相关操作；

2.1考务管理
【考务管理】菜单下分为【考试报名审核】、【打印准考证】、【查看考试结果】，根据需求进行相关操作。
2.2.1、考试报名审核
见图10，企业点击【考试计划名称】、下拉框选择【岗位工种】、【考试时间】、输入【姓名】、【报名批号】、【初审状态】(默认待初审)、查询对应数据。[image: ]
（图10）
企业点击人员报名信息数据表中【社保】，查看当前人员的社保信息(图11),当日提交申请，社保信息需1-2个工作日返回。
[image: ]
（图11）
点击【详情】,查看人员报名申请表信息详情及附件(图12)。

[image: ] 
（图12）

企业勾选人员报名信息数据前的方框(见图13)，表示选中数据,随后进行批量审核通过或驳回。
[image: ]
（图13）
2.2.2、打印准考证
见图14，企业点击【考试计划名称】、输入【考点名称】、【考场号】、【准考证号】、【考生姓名】等条件查询对应数据。
[image: ]
（图14）
企业勾选准考证数据前的方框，表示选中数据,随后进行批量导出打印或导出列表。
点击【详情】,查看人员报名申请表信息详情及附件(图15)。可进行导出打印等操作
[image: ]
（图15）
2.2.3、查看考试结果
见图16，企业下拉框选择【岗位工种】、【考试时间】、输入【考生姓名】、【准考证号】、【证件号码】、【考试结果】查询对应数据。点击【导出名单】导出查询的数据名单。

[image: ]
（图16）

[bookmark: _从业人员业务办理][bookmark: _Toc280967664][bookmark: _Toc404772303][bookmark: _Toc37345455]2.2 信息查看
【信息查看】菜单下分为【企业信息】、【分公司信息】、【人员信息】、【注册异常人员名单】，根据需求进行相关操作。
[bookmark: _考试报名_1][bookmark: _Toc280967665][bookmark: _Toc404772304][bookmark: _Toc37345456]2.1.1、企业信息
见图5，【新设立企业】可以根据需求可查看或修改企业信息，查看不需做任何操作、修改信息需将原来的信息删除，输入新的信息，完成后需点击【保存】，系统会提示修改成功；
[image: ]
（图5）
[bookmark: _打印准考证][bookmark: _Toc280967666][bookmark: _Toc404772305][bookmark: _Toc37345457]2.1.2、分公司信息
点击左侧功能菜单分公司信息，进入分公司信息界面，如图6
[image: ]
(图6)
在下拉列表可选择【分支机构名称】或【组织机构代码】并且在输入框输入对应的名称和代码，单击【查询】下表会显示相应的查询数据。

[bookmark: _查看考试结果][bookmark: _Toc280967667][bookmark: _Toc404772306][bookmark: _Toc37345458]2.1.3、人员信息
人员信息包括一级建造师、一级临时建造师、二级建造师、二级临时建造师、注册监理师、注册造价师与从业人员证书。如下图7：
[image: ]
图（7）
 可根据图（7）下拉列表选择【姓名】、【证件号】、【注册号】、【单位名称】、【机构代码】，并且在输入框输入相应的姓名、证件号等。并且选择相应的状态，默认为：未注销。单击【查询】下表会显示相应的数据。  可点击图（7）中【详细】弹出此人的详细信息 ,如下图（8）
   [image: ]
                      图（8）
[bookmark: _Toc37345459]2.1.4、注册异常人员名单
点击左侧功能菜单注册异常人员名单，进入注册异常人员名单界面如下图(9)：
[image: ]
图（9）
   

[bookmark: _申请变更证书][bookmark: _企业业务人员办理][bookmark: _Toc37345464][bookmark: _Toc404772312][bookmark: _Toc280967672]2.3从业人员证书管理
【从业人员证书管理】菜单下分为【证书过期预警】、【证书续期申请】、【A本增发申请确认】、【证书变更、注销、离京确认】、【证书进京申请确认】、【企业信息变更】，根据需求进行相关操作。
[bookmark: _Toc37345465]2.3.1 证书过期预警
点击左侧功能菜单证书过期预警，进入证书过期预警界面如下图(17)：

[image: ]
图17

[bookmark: _Toc37345466]2.3.2 证书续期申请确认
见图18，企业输入查询条件查询对应的数据，受理状态默认选中全部。
[image: ]
图18
企业点击【证书编号】进入详情页面（图19）,进行审核。
[image: ]

图19
企业点击信息数据表中【社保】，查看当前人员的社保信息(图23),当日提交申请，社保信息需1-2个工作日返回。点击【详情】可查看续期申请表信息详情。
[image: ]
图23
[bookmark: _Toc37345467]2.3.3 A本增发申请确认
见图24，企业进入A本增发申请页面展示出需要审核的信息，点击详情展示增发人员申请表信息及其上传附件. 如图25
[image: ]

图24
企业点击数据列表中【详情】.查看增发申请表详情及附件。并进行审核。已审核过可查看审办记录。（图25）

[image: ]
图25
[bookmark: _Toc37345468]2.3.4证书变更、注销、离京确认
见图26，企业输入查询条件查询对应的数据，受理状态默认选中未审查。

[image: ]
图26
企业点击数据列表中【申请表】，查看变更申请表详情及附件。并进行审核。（图27-图28）

[image: ]
图27
[image: ]
图28
[bookmark: _Toc37345469]2.3.5 证书进京申请确认
见图29，企业输入查询条件查询对应的数据。 

[image: ]
图29
[bookmark: _GoBack]企业点击数据列表中【详情】，查看进京申请表详情及附件。并进行审核。（图30）已审核的可在此查看审核记录及进度。

[image: ]
图30
[bookmark: _Toc37345470]2.3.6 企业信息变更
点击左侧功能菜单企业信息变更，进入企业信息变更界面如下图(31)：
[image: ]
图31
企业变更后的企业名称，从企业资质中自动带过来。
确认无误后点击【保存】，上传对应的扫描件，点击【申报】图32
[image: ]
图32
申报成功后，企业可再次进入此页面，查看审办记录。
[bookmark: _Toc37345471]2.4二级建造师注册
【二级建造师注册】菜单下分为【待办业务】、【企业信息变更】，根据需求进行相关操作。
2.4.1待办业务
企业点击待办业务，进入二建待办业务页面。（图33）点击对应的待办业务分类，进入对应的注册分类审核页面。（图34）。
[image: ]
图33

[image: ]
图34
图34中，各种颜色的小旗代表对应的验证，点击小旗能查看验证详情。点击【详情】，查看申请表详情及提交的附件，并对其进行审核（图35）。
[image: ]
图35
2.4.2企业信息变更
企业点击企业信息变更，进入二建企业信息变更业务页面。（图36）
[image: ]
图36
变更后的企业信息从企业资质中自动带过来，无法进行修改。若是新设立企业，则从企业办事大厅的企业信息中带入。
核对信息无误后点击【保存】，上传对应的扫描进，进行申报。图37
[image: ]
图37
申报成功后，企业可再次进入此页面，查看审办记录。

[bookmark: _Toc37345472]2.5统计分析
【统计分析】菜单下分为【申报事项统计】、【申报事项查询】，根据需求进行相关操作 
2.5.1 点击申报事项统计菜单，进入申报事项统计页面。（图38）点击统计数字，进入对应的申报业务页面（图39）
[image: ]
图38
[image: ]

图39
图39中，点击详情可进入申请表详情页面，查看申请附件。并查看业务申报进度（图40）
[image: ]
图40
2.5.2 申报事项查询页面。（图41），可输入对应的数据条件，查询申报事项数据。点击详情可进入申请表详情页面，查看申请附件。并查看业务申报进度（图42）
[image: ]
图41
[image: ]
图42
1、 [bookmark: 如何配置IE安全][bookmark: _Toc252196160][bookmark: _Toc404772362][bookmark: _Toc37345473]如何配置Internet Explorer安全
步骤如下：鼠标右键单击桌面IE图标，单击“属性”菜单（或打开一个IE，在顶部菜单中选择“工具”，Internet选项），弹出如下窗口：
[image: photo]
在窗口中点击【安全】栏，将区域从【Internet】切换到【受信任的站点】，如下图所示：
[image: ]
在上图中点击“站点”按钮，出现以下窗口：
[image: ]
在“将该网站添加到区域中”下面的框中手动填入: http://120.52.185.14。点击“添加”输入的地址就添加到下面的列表框中。如下图
[image: ]
点击“关闭”。
单击“自定义级别”按钮，如图：
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\桌面\11.jpg]
将所有有关ActiveX控件的各项全改成启用：
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\桌面\22.jpg]
如果使用本地IP地址
同样的操作，启用IE的本地Intranet中的ActiveX控件
[image: ]
将以下所有有关ActiveX控件的各项全改成启用, 然后重新启动IE。
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