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操作流程

施工企业登录

授权建立项目账号

网上直接填报 下载表格导入

建材填报信息

填报完毕完结申报

建设单位登录监理单位登录

授权建立项目账号授权建立项目账号

日常核查 日常核查

监理项目账号审核

完成采购信息填报

审核不过

登录

填报
核查

完结
审核
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采购信息填报
系统登录
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      建设、施工、监理，建设、施工、监理，以施工单位为例以施工单位为例

系统登录

      建设、施工、监理，建设、施工、监理，以施工单位为例以施工单位为例企业
登录

项目
登录

全面的制
度体系
系统登录

 企业拥有的最高权限账户，此账户具有唯一性；
 对本企业下处于各填报状态的施工许可工程或老旧
小区工程的管理；

 老旧小区工程的认领（仅限2022年12月之前老旧小
区工程）；

 授权管理项目账号；
 查看相关的通知公告信息。

 对本工程的基本信息进行维护；
 对本工程所需的材料进行采购信息填报信息的填写、
对已填报的材料信息进行维护（修改、删除、查看）
、完结申报；

 施工意见书账号挂接关系；
 查看相关的通告公告信息。
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企业登录

 第一步：输入地址：http://zjw.beijing.gov.cn/，打开北京市住房和城乡建设委员会页面，
点击办事大厅系统，在企业登录页面点击“确认”按钮显示首都之窗北京市统一身份认
证平台登录页面。

 注册过首都之窗北京市统一身份认证平台账号的用户可使用正确的用户名、密码以及验
证码进行登录，进入业务申报页面，未注册过的用户，需要在北京市统一身份认证平台
进行注册，注册后进行登录。

企业
登录
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企业登录

 第二步：登录后进入业务申报页面后，点击“(281)北京市建筑节能与建材管理服务平台”
链接，进入主导航页面再点击“北京市建设工程采购信息填报”链接即可进入建设工程采
购信息填报平台办理页面，对企业所属项目进行管理和维护。企业

登录
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      建设、施工、监理，建设、施工、监理，以施工单位为例以施工单位为例

系统登录

      建设、施工、监理，建设、施工、监理，以施工单位为例以施工单位为例企业
登录

项目
登录

全面的制
度体系
系统登录

 企业拥有的最高权限账户，此账户具有唯一性；
 对本企业下处于各填报状态的施工许可工程或老旧
小区工程的管理；

 老旧小区工程的认领（仅限2022年12月之前老旧小
区工程）；

 授权管理项目账号；
 查看相关的通知公告信息。

 对本工程的基本信息进行维护；
 对本工程所需的材料进行采购信息填报信息的填写、
对已填报的材料信息进行维护（修改、删除、查看）
、完结申报；

 施工意见书账号挂接关系；
 查看相关的通告公告信息。
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项目登录

 第一步：输入地址：http://zjw.beijing.gov.cn/，打开北京市住房和城乡建设委员会页面，
点击办事大厅系统，在个人登录页面点击“其他人员登录”按钮转至首都之窗北京市
统一身份认证平台登录页面。

 注册过首都之窗北京市统一身份认证平台账号的用户可使用正确的用户名、密码以及
验证码进行登录，进入业务申报页面，未注册过首都之窗北京市统一身份认证平台账
号的用户，需要在首都之窗北京市统一身份认证平台进行注册，注册后进行登录。

项目
登录
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项目登录

 第二步：登录后进入业务申报页面后，点击“建设工程采购信息填报
（0014000408）”链接，进入建筑节能与建材管理服务平台，选择项目工程点击“
确认”即可进入建设工程采购信息填报平台办理页面。项目

登录
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项目登录

 第三步：进入填报界面完善工程信息，再点击“填报采购信息”进入产品信息界面，
依次将产品信息、产品型式检验报告、产品复验（见证）报告填报完整，保存即可。

项目
登录
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项目登录

 第三步：进入填报界面完善工程信息，再点击“填报采购信息”进入产品信息界面，
依次将产品信息、产品型式检验报告、产品复验（见证）报告填报完整，保存即可。

项目
登录
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采购信息填报
常见问题
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常见问题

1、项目账号如何创建？
施工企业登录平台后点击“企业内部账号管理”，找到所在的工程
项目进行授权，将授权人的姓名、身份证、电话等信息补充完整保
存即可。被授权人通过个人信息登录即可进入填报平台。
注意：授权管理可分别对施工许可工程、特殊工程、老旧小区进行
授权，2022年之前的老旧小区工程则需要先认领、再授权。

03



常见问题

2、老旧小区工程是否需要填报？
老旧小区工程需要填报，2022年前开工的需要认领但中央所属小区不在管
理范围内，2022年之后开工的项目直接授权即可。
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常见问题

3、老旧小区工程如何认领？
施工企业登录平台后点击“老旧小区工程”， 可以根据项目所在区找到
对应的工程项目进行认领，如有多个小区可依次点击“选择老旧小区”
新增，最后根据施工许可证点击“选择工程”保存即可。

1

2

3

4
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常见问题

4、施工意见书如何挂接关系？
通过施工意见书的项目账号登录平台后点击“施工意见书和施工许可关系”通
过右上角“挂关系”进入施工许可项目选择列表，选择施工许可项目并点击右
上角“确认选择”即完成关系挂接工作。
注：挂接关系后，施工许可证项目的填报状态与施工意见书一致，但数据仍在
施工意见书账号下，请继续在意见书帐号下填报。
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常见问题

5、填报提示供应企业不在企业库，新增后却提示已存在？
项目首先点击“选择企业”，提示不存在再点“申请新增”提示已存在，
主要是因为供应企业的信息已变更，企业库里的信息不准确导致，可联
系市建委对企业账号进行维护更新。
注：若供应企业不在企业库，项目可选择申请新增供应企业。导入表格
提示则由于格式不正确导致，填写表格时请手动录入。

1 2
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常见问题

6、填报过程中，发现提示完善单体信息怎么办？
在工程信息下方点击下拉展开键，依次在所有单体后点击“编辑”将所有
信息进行选择即可，分别包含“建筑类别、执行节能标准号、可再生能源
应用情况、热源供应方式、是否超低能耗建筑”。
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常见问题

7、选择产品复验（见证）报告时，却提示不存在该报告？
填报产品复验报告时，先点击“选择”在报告库里输入条件进行查询。
若不在报告库里，再点击“新增”进行手动录入，保存即可。
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常见问题

8、登录时，旧的企业帐户提示密码错误怎么办？
由于系统安全认证升级，原办事大厅主账户已无法使用，需重新确认
企业的相关信息，请重新注册或登录已有北京市统一身份认证平台用
户，已办业务不受影响。
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常见问题

9、采购信息填报的建材品种有哪些？
实行采购信息填报的建材品种包括：建筑钢材、预拌混凝土、装配式建筑部品、
墙体材料、防水卷材、防水涂料、建筑外窗、保温材料、预拌砂浆、给排水管
材管件、散热器、电线电缆、太阳能热水系统集热器、暖通空调设备。
注：老旧小区工程（京建法[2018]20号）包括：保温材料。
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常见问题

10、同时进场的多车材料要分开填写吗？
实行采购信息填报的建
材按照填报批次要求进
行填报，不需要分开按
照车次填报，填报要求
见右图。
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常见问题

11、填写产品的型式检验报告应该注意什么？
在“产品型式检验报告”栏目中点击“新增”按钮，填写信息，也可点击“删除”按钮
进行产品型式检验信息的删除。
注：建筑钢材的型式检测报告编号用钢材的材质单代替，混凝土型式检测报告
编号用开盘鉴定中的配合比编号代替。
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