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参选供应商须知

一、参选要求
参选供应商应认真阅读本通知中所有的事项、格式、条款和技术规范等。如参选供应商未按照本通知要求提交资料或资料内前后关键内容不一致（如报价等），按无效申请处理。
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1.本通知已附示范文本的，均按示范文本统一格式填写。参选文件统一编目编码装订成册。由于资料编排混乱导致被误读或查找不到，其责任应当由参选供应商承担。
2.参选供应商须保证所提供的全部资料真实可靠，并接受评审委员会对其中任何资料进一步审查的要求。
3.参选文件均应使用中文简体字。参选文件中涉及的计量单位，均应为中华人民共和国法定计量单位。 
4.参选文件正本1份, 副本4份，电子版1份。正本、副本和电子版的封面上应清楚地标记“正本”、“副本” 或“电子版”的字样。正本中所有提交的复印件、影印件等必须加盖参选供应商公章，以证明真实、有效。正本中加盖的公章是复印、影印形式的，按无效申请处理。当副本和正本不一致时，以正本为准。
电子版需为签字加盖公章后正本的彩色扫描件(PDF格式)及word版，存储在一个U盘或光盘中。
5.参选文件需要签字盖章的，应由法定代表人或其授权代理人签字，加盖参选供应商公章。
6.参选供应商应将参选文件密封递交，封口处应有法定代表人或其授权代理人签字或参选供应商公章。
7.提交资料中如有修改的，必须由法定代表人或其授权代理人在修改处签字或盖章。
8.如提交资料因字迹潦草或表达不清所引起的后果由参选供应商负责。
9.本通知中所要求的参选供应商公章是指参选供应商的“单位公章”，不得加盖其它“合同专用章、投标专用章、财务专用章”等非行政公章；签字是指手写签字或签章。否则按无效申请处理。
10.对于比选通知中标记了“实质性格式”文件的，参选供应商不得改变格式中给定的文字所表达的含义，不得删减格式中的实质性内容，不得自行添加与格式中给定的文字内容相矛盾的内容，不得对应当填写的空格不填写或不实质性响应，否则响应无效。未标记“实质性格式”的文件和比选通知未提供格式的内容，可由参选供应商自行编写。
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[bookmark: _Toc166647430][bookmark: _Toc129190728]参选供应商应在本通知规定的截止日期和时间内，将参选文件递交至通知中规定的地址。
四、比选组织
项目单位组建评审小组，遵循公平、公正、公开、科学、择优的原则，对各参选供应商申报材料进行评审。评审小组根据合格参选供应商得分由高到低进行排序，确定排名第一的参选供应商为中选候选人，并在规定的期限内通过原公开渠道公布中选人名单。
若中选候选人放弃中选、因不可抗力提出不能履行合同时，评选小组可以确定排名其后的参选供应商为中选人，以此类推。
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参选供应商不得相互串通或与采购人串通，不得向采购人或者评审委员会成员行贿谋取中选，不得以他人名义申请或者以其他方式弄虚作假骗取中选；参选供应商不得以任何方式干扰、影响评审工作。
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参选文件
1.项目申报书
北京市住房和城乡建设委员会
项目申报书




项目名称：
申报单位（盖章）： 


 年  月  日 


填  写  说  明
1. 任务书各项内容用钢笔填写或计算机打印填报（A4），字迹要工整清楚，页面保持整洁。
2. 任务书中各栏大小可随内容调整。不够时，可以自行加页。
3. 内容涉及到外文名称，要写清全称和缩写字母。

	一、项目申报单位简要情况

	名称
	
	负责人
	

	地址
	
	联系电话
	

	成立时间
	
	员工人数
	

	二、项目目标和思路

	



	三、项目工作方案

	







	四、项目提交的成果

	

	五、项目进度安排

	


	六、项目经费开支明细

	

	七、项目负责人


	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	学历
	

	职务
	
	职称
	
	研究专长
	

	联系方式
	座机：
	手机：

	八、项目联系人

	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	学历
	

	职务
	
	职称
	
	研究专长
	

	联系方式
	座机：
	手机：

	九、项目参加人员

	姓名
	性别
	年龄
	学历
	职称
	在本项目内承担任务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	项目申报单位
	负责人：

单位公章：
年  月  日


[bookmark: _GoBack]2.参选函（实质性格式）

参选函
致：（采购人）

经研究，我单位符合___________（项目名称）比选通知中申报条件，愿意按照该文件的要求参加比选，提供要求的所有资料，并保证递交的参选资料的真实性、合法性、完整性。如提供虚假资料导致申报无效，因此造成工作损失的，我单位愿承担相应法律责任。



申报单位（盖章）：
法定代表人（或被授权代理人）签章：
联系电话（手机号码）：
日期：       年    月    日
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３.法定代表人（单位负责人）身份证明



致：（采购人）

兹证明，姓名：____性别：____年龄：____职务：____

系	（参选供应商名称）的法定代表人（单位负责人）。

附：法定代表人（单位负责人）身份证或护照等身份证明文件复印件加盖公章：
	



参选供应商名称（加盖公章）：________________
法定代表人（单位负责人）（签字或签章）：_______

日期：_____年______月______日


4.授权委托书（实质性格式）

授权委托书

本人_______（姓名）系________________（参选供应商名称）的法定代表人（单位负责人），现委托_______（姓名）为我方代理人。
委托期限：自本授权委托书签署之日起至比选有效期届满之日止。
代理人无权转委托。

参选供应商名称（加盖公章）：________________
法定代表人（单位负责人）（签字或签章）：________________
委托代理人（签字或签章）：________________

日期：_____年______月______日
附：法定代表人及委托代理人身份证明文件复印件加盖公章：
	



说明：
1.若参选供应商为事业单位或其他组织或分支机构，则法定代表人（单位负责人）处的签署人可为单位负责人。
2.若响应文件中签字之处均为法定代表人（单位负责人）本人签署，则可不提供本《授权委托书》，但须提供《法定代表人（单位负责人）身份证明》；否则，不需要提供《法定代表人（单位负责人）身份证明》。
3.参选供应商为自然人的情形，可不提供本《授权委托书》。
4.参选供应商应随本《授权委托书》同时提供法定代表人（单位负责人）及委托代理人的有效的身份证或护照等身份证明文件复印件加盖公章。提供身份证的，应同时提供身份证双面复印件加盖公章。

